
 

SOP PERMINTAAN REKAMAN CCTV 

No. Dokumen Revisi Tanggal Halaman 

SOP-ADM.008 0 21 September 2019 1 dari 1 

 

Tujuan 1. Melengkapi Kebutuhan Belajar Mengajar 
2. Kelancaran Proses Belajar Mengajar 
3. Terciptanya hubungan yang harmonis antar badan 

Pelaksana SOP 1. Sivitas Akademika, 
2. Petugas Administrasi UVERS, 
3. Petugas Administrasi YPM 

Alur kerja Deskripsi 

MULAI

Melaporkan adanya 
insiden atau 

kejadian di kampus

Melanjutkan 
laporan insiden atau 
kejadian ke yayasan

Mendownload 
rekaman CCTV

Rekaman 
diserahkan untuk 
diperiksa sesuai 

insiden atau 
kejadian yang 

dilaporkan

SELESAI

 

1. End user memberitahukan adanya 
insiden pada hari dan jam tertentu 
kepada Petugas Administrasi 
 

2. Petugas Administrasi UVERS Melaporkan 
kepada Petugas Administrasi YPM 
perihal hari, tanggal dan jam kejadian 

 
3. Petugas Administarsi YPM Mendownload 

rekaman CCTV terlebih dahulu. 
 

4. Setelah Rekaman Terdownload, lalu 
diserahkan kepada Petugas Administrasi 
UVERS 

 
5. Petugas Administrasi UVERS 

memberitahukan kepada End user dan 
memperlihatkan hasil rekaman CCTV 

 
6. Selesai 

 
 
 

Referensi: 
1. M2.STD-PD-6 Manual Pelaksanaan Standar Sarana Prasarana Pembelajaran 

 


